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SOLUTIONS INNOVANTES

FORMATION MICROSOFT BUSINESS CENTRAL - FINANCES niveau 1

@ OBJECTIF

. La formation finance passe en revue les activités nécessaires au traitement de la comptabilité.
A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :

Gérer les parametres financiers

Saisir des écritures comptables

Gérer les opérations bancaires

Gérer les opérations comptables clients
Gérer les opérations comptables fournisseurs
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PRE-REQUIS

L

e Connaitre le fonctionnement des systemes Windows, le fonctionnement de base de
Microsoft Dynamics NAV,
e Connaitre les fondements de la comptabilité en deux parties.

CONTENU DE LA FORMATION

| PRESENTATION GENERALE

e Concepts de base, environnement
e Les processus comptables

GESTION DES PARAMETRES FINANCIERS

e Paramétrages comptables

e Gestion des périodes

e Paramétrage des journaux

e Comptabilité Générale

e Utilisation du plan comptable
e Fiche de compte général
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. SAISIES COMPTABLES

e Systéme de saisie et d’enregistrement

e Création et validation des écritures

e Gestion des Abonnements

e Contre passation et correction d’écritures

GESTION BANCAIRE

e Fiche compte bancaire

e Saisie et validation des réglements recus

e Saisie et validation des paiements fournisseurs
e Gestion des cheques

e Rapprochements bancaires

GESTION DES TIERS CLIENTS

e Fiche client — paramétrage des reglements
e Saisie et validation de reglements client

e Contre passation d’écritures de reglement
e Rapprochements bancaires

e Gestion des Relances

e Gestion des intéréts de retards

e Gestion des écritures clients

GESTION DES TIERS FOURNISEURS

e Fiche fournisseur — paramétrage des reglements
e Saisie et validation de paiements fournisseur

e Contre passation d’écritures de paiement

e Gestion des écritures fournisseurs

TESTS PRATIQUES — Mise en situation et Quizz

EVALUATION de I'atteinte des objectifs visés par la réalisation, correction et notation des
i exercices et quizz effectués.

EVALUATION SATIFACTION DU FORMATEUR

SUPPORT DE COURS - FINANCE NIVEAU 1
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